Рекомендації до уроку-конкурсу «Портфоліо і резюме»
На занятті учням пропонується створити своє резюме і, по можливості, долучити до нього портфоліо.

Резюме – короткий виклад інформації про особу (переважно – кандидата на певну посаду при працевлаштуванні) з зазначенням контактних даних, умінь, здобутків тощо. Резюме, як правило, складає людина, яка має намір влаштуватись на нову роботу. Оскільки питання працевлаштування для випускників шкіл є дуже актуальним, то потрібно вміти правильно скласти власне резюме. Для полегшення цієї задачі можна скористатись шаблоном резюме, який міститься у програмі Microsoft Office Word 2003.
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Для відкриття шаблону резюме треба запустити Word і задати команду Файл ( Создать… (але не Ctrl + N) і в області задач (права частина вікна) в розділі Шаблоны вибрати На моем компьютере…
У діалоговому вікні Шаблоны є три шаблони (Изысканное резюме, Современное резюме, Стандартное резюме) і майстер резюме. Можна скористатись майстром, оскільки в ньому все одно треба вибрати один з трьох шаблонів і можна змінити список полів. Далі треба заповнювати поля шаблону. У ньому слід змінити всі текстові поля на власні. Після цього резюме треба зберегти у свою папку. Ім’я файлу – за зразком Резюме_Петренко_9А (із зазначенням прізвища і класу учня).
До резюме дуже бажано додати Портфоліо.

Портфоліо – це набір робіт працівника чи потенційного працівника. Роботи для портфоліо учні вибирають самі з тих міркувань, що їхнє «портфоліо» повинно привабити «роботодавця». Тип і кількість робіт особливо не обмежуються. Там можуть бути графічні роботи, презентації, програми, flash-ролики, веб-сторінки чи сайти, літературні твори, наукові роботи тощо. Можна дозволити учням працювати над портфоліо протягом певного часу, наприклад, протягом тижня або до наступного заняття – на розсуд керівника комп’ютерного класу. Список вибраних і привабливим чином оформлених робіт учень повинен зберегти у своїй папці, створивши для них окрему підпапку – Портфоліо. Про портфоліо треба зробити вказівку у резюме (його розміщення і список робіт).




















































